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1. Scop

1.1. Prezenta procedurd constituie cadrul general in materia protecfiei persoanelor care
raporteaza incilcari ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sa se producd, in
cadrul institutiei.

1.2. Prezenta procedurd descrie actiunile derulate §i fluxul documentelor incepind cu
primirea/inregistrarea unei avertizari in interes public, pana la finalizarea/solufionarea
acesteia.

1.3. Prevederile prezentei proceduri se aplica in situatiile in care reglementérile din actele
normative enumerate in Anexa nr. 1 din Legea nr. 361/2022 nu contin norme speciale cu
caracter obligatoriu privind raportarea incalcarilor legii.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplicd persoanelor care raporteaza incélcari ale legii, care s-au produs
sau care sunt susceptibile sa se produca, in cadrul autoritatilor, instituiilor publice, altor
persoane juridice de drept public, precum si in cadrul persoanelor juridice de drept privat.

2.2. Prezenta lege se aplicd persoanelor care efectueaza raportdri §i care au obfinut
informatiile referitoare la incélcari ale legii, intr-un context profesional. In categoria acestor
persoane intrd, cel putin, urmatoarele:

a) angajatii institutiei:

b) persoanele care desfasoard o activitate independentd, in ingelesul art. 49 din Tratatul
privind functionarea Uniunii Europene;

¢) acfionarii §i persoanele care fac parte din organul de administrare, de conducere sau de
supraveghere al unei intreprinderi, inclusiv membrii neexecutivi ai consiliului de
administratie, precum §i voluntarii si stagiarii remunerati sau neremunerai;

d) orice persoand care lucreaza sub supravegherea §i conducerea persoanei fizice sau
juridice cu care s-a incheiat contractul, a subcontractantilor si a furnizorilor acesteia.

2.3. Procedura se aplica si persoanelor ale céror raporturi de munca nu au inceput incé i
care efectueaza raportdri prin intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau
divulga public informaii privind incalcdri ale legii obtinute in timpul procesului de
recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in cazul in care raportul de muncad sau
raportul de serviciu a incetat.

2.4. Procedura se aplica, de asemenea, persoanelor care raporteazi sau dezvéluie public
informatii privind incalcari ale legii in mod anonim.

2.5. Procedura se aplica de citre persoana responsabila cu implementarea prevederilor
Legii nr. 361/2022.
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3. Documente de referinta

3.1. Reglementiri internationale:
- Tratatul privind functionarea Uniunii Europene.
- Regulamentul UE 679/2016 al Parlamentului European.

3.2. Legislatie primari.

Legea nr. 361/2022, privind protectia avertizorilor de interes public:

OUG nr. 57/2019- Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, republicata;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, actualizatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si
a documentelor aferente acesteia;

Legea nr. 682/2002 privind protectia martorilor, republicata;

Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si funcfionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, precum §i pentru abrogarea Legii nr.
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulafie a acestor date:

Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor):

Regulamentul (UE) 2018/1725 al Parlamentului European si al Consiliului din 23
octombrie 2018 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal de cdtre institutiile, organele, oficiile §i agentiile Uniunii
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
45/2001 si a Deciziei nr. 1247/2002/CE (Text cu relevantd pentru SEE.);

0.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea §i sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

3.3. Legislatie secundari
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Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial el

entitdtilor publice;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern;

Ordinul nr. 1054/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologici a stadiului implementirii si
dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitétile publice;

Constitutia Romaéniei.

3.4. Alte documente.
Regulamentul intern al aparatului propriu si al centrelor subordonate DGASPC Arad;
Regulamentele de organizare si functionare al DGASPC si ale centrelor subordonate

DGASPC Arad:

Acordul - Contract Colectiv de Munca incheiat la nivelul DGASPC Arad;
Dispozitiile Directorului General al DGASPC Arad.
PS 11 privind elaborarea procedurilor.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
. .| Persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulga public
Avertizor n | . e : $ 7 e : 2
i O I 2 informatii referitoare la incélcari ale legii, obtinute in context
interes public y
profesional;
a) autoritdtile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor
Autoritate legale speciale, primesc §i solutioneaza raportiri referitoare la
competentd sa incalcari ale legii, in domeniul lor de competenta;
5i | peMmeasch: b) Agentia Nationala de Integritate, denumitd in continuare
raportari privind i
incilcari ale legii gempla; _ ,
reprezinti: ¢) alte autorita{i i institufii publice carora Agentia le transmite
raportdrile spre competenta solufionare;
3. | Departament Directie Generala, Directie. Serviciu, Birou, Compartiment;
4. | Conducatorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
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[ departamentului compartiment;
(compartimentului)
5. | Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care s pot stabili
procedurald reguli §i modalititi de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate i
| eficientd a obiectivelor compartimentului i/sau entitétii publice.
6 Procedura de | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara
© | sistem (PS) la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entittii publice;
- Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoard
" | operationala (PO) | la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publicé:
Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
8 atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri

sau atunci cind modificarile din structura procedurii depsesc
50% din continutul reviziei anterioare:

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei edifii a unei proceduri,

i modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
Procedura Modul specific de realizare a unei activitifi sau a unui proces,
10. | documentata editat pe suport hartie sau in format electronic: procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem §i proceduri operationale;
11 Institutie  publica | Orice institutie care, potrivit specificului activitatii, poate folosi
de profil bunul conform naturii si destinatiei acestuia.
Actiuni Orice actiune intreprinsd de cétre destinatarul unei raportari
12. | subsecvente interne sau de catre autoritatea competenta in vederea solutiondrii
l raportérii si. acolo unde este cazul, a remedierii incdlcarii raportate
Context Activitati profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd,
profesional remunerate sau nu, desfagurate in cadrul autoritatilor, institutiilor
1. publice, altor persoane juridice de drept public, precum si in
cadrul persoanelor juridice de drept privat, in baza carora
persoanele pot obine informatii referitoare la incélcari ale legii §i
pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;
4. Informatii Informatii. inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la incélcéri
referitoare la | efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt
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incalcari ale legii

susceptibile sd se producd in cadrul autoritdtilor, institutiilor
publice sau in cadrul altor persoane juridice de drept public,
precum si in cadrul persoanelor juridice de drept privat, in care
lucreaza sau a lucrat avertizorul in interes public sau cu care
acesta este sau a fost in contact prin intermediul activitafii sale,
precum si informatiile cu privire la incercéari de a ascunde astfel de

incalcari;

Raportare
15.

Comunicarea orala sau scrisd de informatii, potrivit modalitatilor
prevazute la art. 5 alin. (4), cu privire la orice fapta care reprezinta
o incalcare a legii:

16.

Raportare interna

Comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la incalcari
ale legii din cadrul unei autoritafi, institufii publice, persoane
juridice de drept public, precum si din cadrul persoanelor juridice
de drept privat. Raportarea internd se realizeaza prin mijloacele
puse la dispozijie de autoritdtile, institugiile publice, persoanele
juridice de drept public, precum si de persoanele juridice de drept
privat pentru efectuarea de raportari privind incalcari ale legii,
acestea constituind canalele interne de raportare;

17.

Raportare externd

Comunicarea orald sau scrisa de informatii referitoare la incéalcari
ale legii realizata prin canalele externe de raportare reprezentate
de autoritatile prevézute la pet. 15;

Informarea
18.

Transmiterea catre avertizorul in interes public a unor informatii
referitoare la actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de

actiuni;

19. | prin raportare

Persoana vizata

Persoana fizicA sau juridicA mentionatd in raportare sau in
divulgarea publica drept persoana céreia i se atribuie incalcarea
legii sau cu care persoana respectiva este asociata;

Facilitator
20.

Persoana fizica ce asista avertizorul in interes public in procesul
de raportare intr-un context profesional §i a carui asisten{a trebuie
si fie confidentiala;

51, | PFID raportare

Persoana vizata

Persoand vizatd prin raportare Persoana fizicd sau juridicad
mentionatd in raportare sau in divulgarea publicd drept persoana
céreia i se atribuie incélcarea legii sau cu care persoana respectiva
este asociata;

Proprictatea Directiei Generale de Asisten(a Sociald §i Protectia Copilului Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus firs autorizare. _
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Incalcari ale legii

22.

Fapte care constau intr-0 acfiune sau inactiune care constituie
nerespectdri ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar
fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele financiare,
precum §i prevenirea spaldrii banilor si a finangdrii terorismului;
siguranta §i conformitatea produselor; siguranta transportului;
protectia mediului; protectia radiologicd §i siguranta nucleara;
siguranta alimentelor §i a hranei pentru animale, sdndtatea §i
bunastarea  animalelor; sandtatea publicd;  protectia
consumatorilor; protectia viefii private §i a datelor cu caracter
personal §i a securitfii refelelor si sistemelor informatice,
previzute in anexa nr. 2, incilcari care aduc atingere intereselor
financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate la art.
325 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum
sunt detaliate in masurile relevante ale Uniunii Europene; incalcari
referitoare la piata internd, mentionate la art. 26 alin. (2) din
Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incalcari
ale normelor Uniunii Furopene in materie de concurentd si de
ajutoare de stat, precum si incalcari referitoare la piata internd in
ceea ce priveste actele care incalcd normele privind impozitarea
societatilor sau mecanismele al caror scop este obtinerea unui
avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului dreptului
aplicabil in materie de impozitare a societatilor, ce reprezintd
abateri disciplinare, contraventii sau infractiuni, sau care contravin
obiectului sau scopului legii:

Angajat/Lucrator
23

Persoana fizica ce se afla intr-un raport de muncd sau raport de
serviciu. in temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale in
materie, §i presteazid munc in schimbul unei remuneratii;

4.2. Abrevieri ale termenilor:

Proprictatea Dircctiei Generale de Asistenta Sociald §i Protectia Copilului Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fiird autorizare.
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Nr. : -
at Abrevierea Termenul abreviat
1. | EP Entitate Publica
2. | PS Procedurd de sistem
3. | PO Procedura operationala
4. | E Elaborare
5.]A Aprobare
6. |V Verificare
7. | Ap. Aplicare
8. Av. Avizare
9.| Ah. Arhivare
DGASPC Directia Generald de Asistentd Socialda si Protectia
10 R
Copilului Arad
11{ DG Director General
12, DGAAS Director General Adjunct Asistenta Sociala
13{ DGAE Director General Adjunct Economic
14, CIC Compartimentul Juridic Contencios
15 Serv. Servicii
16{ Ap. Aplicare
17 F Formular
18, Bir. Birouri
19, Comp. Compartimente

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalititi

Necesitatea elaborarii procedurii de semnalare a posibilelor incélcari ale legii are la
bazi Legea nr. 361/2022, privind protectia avertizorilor de interes public. Persoanele care
semnaleazi incilciri ale legii sunt protejate impotriva eventualelor represalii din partea celor
interesafi si pastreze ticerea. Prin avertizarea in interes public se vor asigura premisele
dezvoltarii unui nou sistem care si incurajeze atitudinea civicd, cu respectarea principiului
nesanctiondrii abuzive.

5.2. Principiile care guverneazi protectia avertizirii in interes public:

Proprictatea Directiei Generale de Asistenta Sociala gi Protectia Copilului Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus flird autonzare.
Datele vor fi stocate si utilizate in scopuri strict legate de finalizarea activitatiilor pentru care sunt solicitate, conform Regulamentului UE
ATQN1A sl Parlamantnlin Fomnean




PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1

Revizia: 0

PROTECTIA
AVERTIZORILOR IN INTERES ¥ I 1
PUBLIC 'xemplar nr.:
Directia Generala Cod: P.S. 98
de Asistentd Socialid
si Protectia
Copilului Arad

a) principiul legalitatii, potrivit ciruia autoritatile, institutiile publice, alte persoane juridice
de drept public, precum si persoancle juridice de drept privat au obligatia de a respecta
drepturile si libertatile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline, printre altele, a
libertatii de exprimare si de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a
libertatii de a desfisura o activitate comerciala. a dreptului la un nivel ridicat de protectie a
consumatorilor. a dreptului la un nivel ridicat de protectic a sinatatii umane, a dreptului la un
nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficientd §i a dreptului la
aparare;,

b) principiul responsabilitdtii, potrivit caruia avertizorul in interes public are obligafia de a
prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul imparyialitatii, potrivit caruia examinarea i solutionarea raportarilor se fac fara
subiectivism. indiferent de convingerile i interesele persoanelor responsabile de solutionarea
acestora:

d) principiul bunei administrari, potrivit caruia autoritdtile i instituiile publice, alte
persoane juridice de drept public sunt datoare sa isi desfagoare activitatea in realizarea
interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de eficienta si eficacitate
a folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit caruia nicio persoand nu se poate prevala de prevederile
prezentei legi pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinara pentru o fapta a sa
mai grava care nu are legéaturd cu raportarea.

f) principiul bunei-credinfe, potrivit ciruia este ocrotiti persoana care a avut motive
intemeiate sa creadd ci informatiile referitoare la incdlcarile raportate erau adevirate la
momentul raportdrii §i ca respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al prezentei

legi.

5.3. Resurse necesare.
5.3.1. Resurse materiale.

Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de logistica: rechizite, linii
telefonice. materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet, imprimanta,
suporturi de stocare a informatiilor, etc.

Spatiile sunt dotate corespunzitor cu: scaune, birouri, dulapuri, casetiere, corpuri de
iluminat, prize, echipamente IT: calculator, imprimanta, mutifunctinald, cartuse imprimanta,
copiator, internet, suporturi de stocare a informatiilor, instrumente de scris.

5.3.2. Resurse umane.

Structura organizatoricd §i numarul de personal din cadrul DGASPC Arad care se

regaseste in statul de functii §i organigrama aprobata prin hotarédre a Consiliului Judetean

Arad.

10
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Persoanele desemnate prin sarcinile de serviciu in prezenta activitate procedurala,
respectiv, functionarii publici de conducere §i executie, precum si angajatii desemnati in acest
sens de cétre conducerea DGASPC Arad.

5.3.3. Resurse financiare.
Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor

ocazionate de formarea profesionald a personalului salariat al directiei (achizifionarea
materialelor consumabile necesare desfagurdrii activitdtii, acoperirea contravalorii serviciilor
de intrefinere a logisticii, plata cheltuielilor ocazionate de participarea la programe de
formare, precum $i a utilitafilor necesare desfagurarii activitdtii in bune conditii).

5.4. Modalititi de raportare:

In temeiul Legii nr. 361/2002, modalitatile de raportare sunt urmétoarele:

a) raportare interna.
b) raportare externa.

Raportarea privind incileiri ale legii se efectueazid, in principal, prin
intermediul canalelor interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care
efectueaza o raportare privind incélcari ale legii poate alege, insd, intre canalul intern de
raportare §i canalul extern de raportare. La alegerea canalului de raportare avertizorul in
interes public poate lua in considerare aspecte precum:

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportarii prin canalele interne;
b) imposibilitatea remedierii incélcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne
de raportare.

Raportarea interna se poate face in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin
comunicare la liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocala, sau prin intdlnire
fata in fafa, la cererea avertizorului in interes public.

5.5. Continutul raportirilor

Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele:

a). numele §i prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public;
b) contextul profesional in care au fost obfinute informatiile;
¢) persoana vizata, dacd este cunoscuta;
d) descrierea faptei susceptibile sd constituie incalcare a legii in cadrul unei autoritati,
instituii publice, oricdrei alte persoane juridice de drept public, precum si in cadrul persoanei
juridice de drept privat;
e) probele in sustinerea raportirii (dupd caz);
f) data si semnatura (dupa caz).

Prin excepfie raportarea care nu cuprinde: numele, prenumele, datele de contact sau
semndtura avertizorului in interes public se examineaza si se solufioneazd in mdsura in care
confine indicii referitoare la incalcari ale legii.
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5.6. Cine poate face avertizarea:
Poate avea calitatea de avertizor in interes public persoana care efectueaza o raportare

sau divulgd public informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context profesional.

5.7. Masuri de protectie sprijin si reparatorii.

Protejarea avertizorilor in interes public este obligatorie prin asigurarea
confidentialitatii.

Persoana desemnatd sd solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvalui
identitatea avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea
directa sau indirectd a acestuia, cu exceptia situafiei in care are consimtdmantul expres al
acestuia.

Prin avertizarea in interes public se vor asigura premisele dezvoltarii unui nou sistem
care si asigure atitudinea civica, cu respectarea principiului nesanctiondrii abuzive. In acest
sens. avertizorul in interes public care raporteaza incalcari ale legii este protejat impotriva
eventualelor represalii din partea celor interesafi sa pastreze ticerea. potrivit art. 22 din Legea
nr. 361/2022.

5.7.1. Sunt interzise in mod expres orice formi de represalii impotriva avertizorului in
interes public, meningiri cu represalii sau tentative de represalii, in special care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de munca ori a raportului de serviciu:

b) concedierea sau eliberarea din functia publica;

¢) modificarea contractului de munca sau a raportului de serviciu:

d) reducerea salariului §i schimbarea programului de lucru:

¢) retrogradarea sau impiedicarea promovdrii in muncd sau in functia publica §i a
dezvoltarii profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale
individuale. inclusiv a functionarilor publici, sau prin recomandri negative pentru activitatea
profesionala desfasurata;

f) aplicarea oricérei alte sanc{iuni disciplinare;

g) constrangerea, intimidarea, harfuirea;

h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

i) refuzul de a transforma un contract de muncé pe o perioadd determinatd intr-un
contract de muncd pe duratd nedeterminata, in cazul in care lucratorul a avut asteptéri
legitime cd i s-ar oferi un post permanent;

j) refuzul de a reinnoi un contract de munci pe o perioada determinatd sau incetarea
anticipata a unui astfel de contract;

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauza, in special pe
platformele de comunicare sociald. sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitailor de afaceri si a pierderii de venituri;

1) solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.
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Totodata, avertizorul in interes public beneficiazd de masurile de protectie, conform
art. 20 din Legea nr. 361/2022 si exonerat de raspundere, potrivit dispozitiilor art. 21 Legea
nr. 361/2022.

5.7.2. Misurile de protectie se aplica si fata de:

a) facilitatori:

b) persoane terte care au legaturi cu avertizorul in interes public §i care ar putea sa sufere
represalii intr-un context profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia;

¢) persoane juridice detinute de catre avertizorul in interes public sau pentru care
avertizorul in interes public lucreazi sau cu care are alte tipuri de legituri intr-un context
profesional;

d) avertizorul in interes public care, in mod anonim, a raportat sau a divulgat public
informatii referitoare la incalcari, dar este ulterior identificat si sufera represalii;

e) avertizorul in interes public care efectueazd raportdri cdtre institutiile, organele,
oficiile sau agentiile competente ale Uniunii Europene.

5.8. Contestarea misurilor luate ca represalii.

Avertizorul in interes public are posibilitatea de a contesta masurile mentionate la pet.
8.6.1., lit.a-lit. | (art. 22 din Legea nr. 361/2022) printr-o cerere adresata instanfei competente,
in functie de natura litigiului, in a cdrei circumscriptie teritoriala isi are domiciliul.

In litigiile prevazute la pet. 8.6.1., lit.a-lit. | sarcina de a dovedi ca masura contestata
este justificatd de alte motive decit cele care au legaturd cu raportarea sau divulgarea publicd
revine, dupa caz, fie angajatorului, fie entitaii cu privire la care se face contestarea privind
represaliile.

Instanta poate dispune, pe calea ordonantei presedintiale, chiar daca nu exista judecata
asupra fondului, suspendarea masurilor prevazute la pct. 8.6.1., lit.a-lit. | (art. 22 din Legea
nr. 361/2022).

La cererea avertizorului in interes public care doreste sd conteste masurile previzute
la pet. 8.6.1., lita-lit. 1, baroul din circumscriptia locului de desfasurare a activitatii
avertizorului in interes public asigurd asistenta judiciara gratuita.

Daca instanta constatd cd masura a fost dispusa ca represalii in considerarea raportarii
sau a divulgdrii publice, aceasta poate dispune, dupad caz, desfiintarea masurii, repunerea
partilor in situatia anterioard, repararea prejudiciului, incetarea masurii §i interzicerea ei pe
viitor, precum §i orice alte masuri pentru incetarea formelor de represalii.

Odata cu luarea oricareia dintre masurile prevazute la aliniatul precedent (alin. (5) din
Legea nr. 361/2022), instanta va dispune, in toate cazurile, §i obligarea autoritatii, instituiei
publice sau persoanei juridice de drept public sau persoanei juridice de drept privat la
publicarea intr-un cotidian local sau national, pe cheltuiala sa, a unui extras din hotéararea prin
care a fost constatatd dispunerea in mod nelegal a uneia dintre masurile previzute la art. 22.
Extrasul se publica si pe pagina de internet existenta a autoritatii, institufiei publice, persoanei
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juridice de drept public sau persoanei juridice de drept privat, precum si pe pagina de internet
a Agentiei, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal.

5.9. Modul de lucru.
5.9.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii.

intocmirea referatului privind desemnarea persoanei/salariatului in ceea ce priveste
primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor depuse in baza Legii nr. 361/2022.

Conducitorul instituiei emite dispozitie privind desemnarea persoanei/salariatului cu
atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni
subsecvente si solutionarea raportarilor depuse in baza Legii nr. 361/2022.

Modalitatile efective de aducere la indeplinire a drepturilor i obligatiilor prevazute de
art. 13, alin. 1 si alin. 2 din Legea nr. 361/2002 se stabilesc prin procedurd aprobata prin
dispozitia directorului general al DGASPC Arad, conform art. 13, alin. 4 din Legea nr.
361/2022.

Persoana/salariatul desemnat are obligatia elabordrii sau, dupd caz, a revizuirii
procedurii interne aplicabile cel putin odata la 3 ani.
5.9.2.Derularea operatiunilor §i actiunilor activititii.

Dupa emiterea dispozitiei de numire a persoanei se actualizeaza fisele de post.

Persoana desemnatd/salariatul are obligatia de a afisa la sediul si pe pagina de internet a
DGASPC Arad dispozitia privind desemnarea acestora cu atributii in ceea ce priveste
primirea, inregistrarea. examinarea, cfectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor depuse in baza Legii nr. 361/2022.

De asemenea. se vor afisa modalitatile de raportare internd.

Persoana/salariatul desemnat cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea,
examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor depuse in baza
Legii nr. 361/2022 va solicita crearea unei adrese de e-mail dedicata primirii raportarilor.
5.9.3. Evidenta raportarilor.

Raportarile se inscriu intr-un registru care cuprinde:

a. data primirii raportarii.

b. numele si prenumele.

c. datele de constact ale avertizorului de interes public.
d. obiectul raportirii.

e. data inaintarii sesizarii

f. destinatarul sesizérii

g. solutia stabilita

f comunicare modalitate de solutionare.
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5.10. Registrul in format electronic.

Daca avertizorul in interes public solicita ca raportarea sa aiba loc in prezenta persoanei
desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un proces verbal de consemnare intr-o forma
accesibila sub rezerva consimfamantului avertizorului in interes public.

Persoana desemnati oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a
rectifica i de a-si exprima acordul cu privire procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea
acestuia.

in situatia in care avertizorul in interes public nu isi exprimi consimtdmaéntul pentru
transcrierea conversafiei, acesta este indrumat si raporteze in scris pe suport de hartie
persoanei desemnate sau in format electronic la o adresa de posta electronica dedicata.

Persoana cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea
de actiuni subsecvente §i solutionarea raportarilor este desemnata prin dispozitia directorului
general al DGASPC Arad.

Raportarea va fi inregistrata de persoana desemnata prin dispozitia directorului general
al DGASPC Arad. Dupa inregistrarea raportirii, aceasta este prezentata directorului general
pentru rezolutie.

Dupa inregistrarea raportarii, persoana desemnatd efectueazi o prima examinarea a
acesteia, in ceea ce priveste indeplinirea prevederilor art. 2, art. 5, alin. 3 si art. 6 din Legea
nr. 361/2022.

Persoana desemnatd are obligafia de a transmite avertizorului in interes public
confirmarea primirii raportarii, in termen de cel mult 7 zle calendaristice de la primirea
acesteia.

DGASPC Arad are competenta de a solicita, colecta si prelucra date si informatii cu
privire la raportarea inregistrata.

DGASPC Arad are dreptu sa solicite motivat autoritéfilor, instituiilor publice, altor
persoane juridice de drept public, precum i altor persoane juridice de drept privat
documentele §i informatiile necesare solutiondrii raportarii, cu obligajia pastririi
confidenfialitafii. Acestea sunt obligate sa rasspundi solicitarii DGASPC Arad, in termen de
cel mult 15 zile lucratoaare de la primirea solicitarii.

DGASPC Arad are obligatia de a informa avertizorul in interes public, potrivit
prevederilor art. 3, pct. 14 din Legea nr. 361/2022, intr-un termen rezonabil care si nu
depégeasca 3 luni sau, in cazuri justificate, 6 luni de la primirea raportarii, precum si oro de
cate ori sunt inregistrate evolutii in desfisurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in
care informarea ar putea periclita desfisurarea acestora.

Dupa finalizarea examindrii, persoana desemnatd intocmeste un raport care cuprinde
urmatoarele elemente: prezentarea situatiei care a facut obiectul raportarii, inclusiv descrierea
informatiilor aduse la cunostinta DGASPC Arad prin raportarea inregistrata si, dupa caz, prin
comunicarea citre autoritafile, institutiile publice, alte persoane juridice de drept public
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vizate, precum §i citre persoanele juridice de drept privat, de concluzii si recomandari care
pot cuprinde referiri la eventuale masuri de protectie.

Raportul va fi adus la cunostinta conducerii institutiei in termen de 3 zile de la
finalizarea examinarii.

Modalitatea de solutionare se comunicd in termen de 5 zile de la finalizarea examindrii
citre avertizorul in interes public §i persoana vizatd printr-o adresa.

DGASPC Arad asigurd instruirea persoanelor desemnate si solutioneze raportari.

DGASPC Arad are obligatia de a pune la dispozitia institutiilor abilitate ale statului
toate documentele/informatiile rezultate in urma verificarilor efectuate de catre aceasta.

Circuitul documentelor privind efectuarea actiunilor subsecvente va respecta procedura
privind circuitul documentelor. Raportirile se inscriu intr-un registru privind avertizirile in
interes public. Registrul se {ine in format electronic, pentru elaborarea statisticilor cu privire
la raportarile care privesc incalcari ale legii.

5.11. Obligatia de a pastra confidentialitatea.

(1) Persoana desemnati sd soluioneze raportarca are obligatia de a nu dezvalui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau
indirecta a acestuia, cu excepiia situaiei in care are consimtamantul expres al acestuia.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), identitatea avertizorului in interes public §i orice
alta informatie prevazuta la alin. (1) pot fi divulgate numai in cazul in care acest lucru este o
obligatie impusd de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevdzute de aceasta.

(3) In cazul previzut la alin. (2), avertizorul in interes public este informat anterior, in scris,
cu privire la divulgarea identitatii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauza.
Obligatia nu existd in cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile
judiciare.

(4) Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate
sau divulgate in alte scopuri decat cele necesare solutionarii raportarii.

(5) Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes
public a dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

(6) Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine §i in cazul in care raportarea ajunge din
eroare la o altd persoand din cadrul autoritatii. institutiei publice, oricdrei alte persoane
juridice de drept public, precum si din cadrul persoanelor juridice de drept privat alta decat

persoana desemnata. [n acest caz, raportarea este inaintata, de indatd, persoanei desemnate.

5.12. Clasarea raportirii interne.
(1) Raportarea se claseaza atunci cind:

@) nu contine elementele prevazute la cap. 8.4 ..Continutul raportérilor”, altele dacat datele
de identificare a avertizorului in interes public. iar persoana desemnati a solicitat completarea
acesteia in termen de 15 zile, fara ca acesta obligatie sa fie indeplinita.
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b) raportarea este transmisi anonim §i nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari
ale legii, care s permitd analizarea si solufionarea raportdrii, iar persoana desemnatd a
solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile firi ca aceasta obligatie sa fie indeplinita.
(2) In situatia prevazuta la lit. a, solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public
cu indicarea temeiului legal.

(3) Dacd o persoand face mai multe raportari cu acelasi obiect, acestea se conexeaza,
avertizorul in interes public urmand s primeascd o singurdi informare. Daca dupa trimiterea
acesteia se primeste o noud raportare cu acelasi obiect fird a prezenta informatii suplimentare
care sa justifice o actiune subsecventi diferita, aceasta se claseaza.

(4) Persoana desemnati poate decide incheierea procedurii daca dupa examinarea raportrii
se constatd ca este o incdlcare in mod clar minord §i nu necesitd actiuni subsecvente
suplimentare, altele decat inchiderea procedurii. Aceasta prevedere nu aduce atingere
obligatiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul in interes public si nu aduce
atingere nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a incalcarii raportate.
(5) Solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.

5.13. Termene de realizare.
1. Transmiterea catre avertizorul in interes public a confimarii primirii raportdrii, in termen de

cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia, in temeiul art. 10, alin. 1, lit. b din Legea
nr. 361/2022.

2. Transmiterea catre avertizorul in interes public cu privire la stadiul actiunilor subsecvente,
in termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care nu i s-a
confirmat primirea raportérii, de la expirarea termenului de 7 zile prevazut la lit. b), precum
si, ulterior, ori de céte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor subsecvente, cu
exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfisurarea acestora, potrivit art. 10,
alin. 1, lit. e din Legea nr. 361/2022.

3. Transmiterea cétre avertizorul in interes public a informérii privind divulgarea identitatii
avertizorului in interes public §i orice altd informatie prevazutd la art. 8, alin. 1, cu
respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta, potrivit art. 8, alin. 2 din Legea nr.
361/2022.

4. Transmiterea Raportului catre conducerea instituiei in termen de 3 zile de la finalizarea
examindrii.

5. Modalitatea de solutionare se comunici in termen de 5 zile de la finalizarea examinarii
catre avertizorul in interes public si persoana vizata.

5.14. Termene de arhivare.
Raportarile, documentele rezultate din munca desfisurata se pastreazi pe o perioadd de

5 ani. Dupd expirarea perioade de pastrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul
pe care sunt péstrate.
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6. Responsabilité;i.

6.1. Conducitorul institutiei:

Desemneaza prin act administrativ, pentru 0 perioad determinatd, persoana cu atributii in
ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solutionarea raportarilor care sd actioneze cu impartialitate si care sd fie independent in

exercitarea acestor atributii, prin act de decizie internd.
Aplica rezolutia pe raportare citre persoana desemnata.
Semneazi toate adresele intocmite in efectuarea actiunilor subsecvente.
Semneaza informdrile transmise catre Agentie (dupa caz).
Semneaza informarile transmise catre avertizorul in interes public.
Aproba Raportul final.

Semnneaza adresa privind modalitatea de solutionare transmisa catre avertizorul in

interes public si persoana vizata.

6.2. Persoana responsabili desemnata cu solutionarea raportirii:
- Asigurd confidentialitatea si prelucrarea datelor cu caracter personal.
- inregistreaza in registru Raportarea.

- Analizeazd raportarea privind incalcari ale legii primita, face verificari, solicitd

informatii suplimentare si probe, in limitele de competenta.

- intocmeste Raportul final de solutionare si il transmite spre aprobare conducatorului

institutiei.

6.3. Responsabilul desemnat:
Intocmeste si semneaza toate documentele intocmite conform prezentei proceduri.

7. Formular de evidentd a modificirilor — PS 11, FEM - 01
8. Formular de analizi a procedurii — PS 11, FAP - 01

9. Formular de distribuire a procedurii — PS 11, FDP - 01
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10. Anexe.

Diagrama de proces - Anexa nr. 1
Formular - PS 98, FAIP-01 - Anexa nr. 2
Registrul de intréri-iesiri - PS 98, RII-01 - Anexa nr. 3

Registrul privind avertizirile in interes public — PS 98, RAIP-01 — Anexa nr. 4
Informare solutionare avertizare — PS 98, ISA-01 — Anexa nr. 5
Raport final - PS 98, RF-01 - Anexanr. 6
Raport anual — PS 98, RA-01 — Anexa nr. 7
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Diagrama de proces.

Anexanr. |

Avertizor (persoani fizica sau
juridica)
Raportare in interes public

Director General al DGASPC Arad
Registratura institutiei

Transmite raportarea in interes public
persoanei responsabile cu implementarea
prevederilor Legii nr. 361/2022

v

Responsabil desemnat
intocmeste:

- proces verbal de consemnare;

- informare;

- raport final;

. adresa transmisa avertizorului cu
solutia finala.

Intreprinde si alte actiuni subsecvente in
vederea solutionarii raportarii in interes
public

A

Conducerea institutiei.

Semneaza adrese intocmite, informari,
adresa finald cu solutia finald transmisa
citre avertizorul de interes public §i
persoana vizata

Avertizor / Persoana vizatd
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